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※ログインIDの確認方法はこちら

《ご注意ください》
●スマートフォンからはアップグレードはできません。

PCのブラウザからLINE WORKS AiNoteの管理者画面へアクセス※して行ってください。

● LINE WORKS販売パートナー企業経由で有償プラン契約をご希望の方は、

パートナー企業へお問い合わせください。

●有償プランへのアップグレードは、最高管理者のみ（LINE WORKS AiNoteを開設したメンバー）

が実施できます。

●請求書払いをご希望の場合は、以下の窓口またはパートナー各社へご連絡ください。
・ LINE WORKSそうだん窓口 03-4316-2996
・お問い合わせフォーム
・販売パートナー

PCブラウザ版管理者画面PCブラウザ版から管理者画面へアクセス

➊サービス一覧の
アイコンをクリック

➋管理者画面
をクリック

※管理者画面のイメージです。

https://help.worksmobile.com/ja/faqs/services/line-works/common/account/forget-id-and-password/
tel:0343162996
https://line-works.com/contactus/join/
https://line-works.com/partner/sales-partner/
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1.「決済方法の管理」を開く

管理者画面へログインしたら、左側のメニュー「購入/請求」>「決済方法の管理」を選択します。

右上に表示される「修正」をクリックすると決済情報の入力画面が表示されます。

2.決済情報を入力する

必須情報を入力し、右上の「保存」をクリックすれば決済情報の入力が完了します。

（「OK」を押して次の操作に進みます）

STEP.1 決済情報／決済方法を入力



4.決済方法を入力する

右下に表示される「登録」をクリックすると決済方法の入力画面が表示されます。

「本決済方法で定期決済することに同意します。」にチェックを入れ「登録」をクリックします。

支払い情報を入力して、「確認」 > 「登録」をクリックして決済方法の入力が完了します。

STEP.1 決済情報／決済方法を入力

3.決済方法の登録画面を開く
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STEP.2 有償プランへ変更

1.「商品の契約/変更」を開く

2. 料金プランを選択する

管理者画面のメニュー「購入/請求」>「商品の契約/変更」を選択したら下へスクロールします。

「現在契約中の商品」内のLINE WORKS AiNoteの「有償プランへ切替」をクリックします。

ご希望のプランの「選択する」をクリックします。
※月額契約・年額契約で料金が異なります。初期設定は年額契約になっておりますので、月額契約をご希望の場合は右上

の切替ボタンで変更してください。
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STEP.2 有償プランへ変更

4. アップグレード完了

契約内容を確認して、「追加する」をクリックすれば、アップグレード完了です。

管理者画面右上のサービス一覧のアイコンから、

LINE WORKS AiNoteのサービス画面にアクセスできます。

3.選択した商品・料金を確認する

選択した商品と料金を確認し、「次へ」をクリックします。
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